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PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE YUCATAN
CONSEJO DE LA JUDICATURA

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 16 PRIMER PARRAFO, 64 PARRAFO
DECIMO CUARTO Y 72 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE
YUCATAN Y 1, 4, 15, 105, 110, 115 FRACCION Ill DE LA LEY ORGANICA DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO DE YUCATAN Y,

CONSIDERANDO:

PRIMERO. Que mediante reforma a la Constitucién Politica del Estado de Yucatan
publicada en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan el 17 de mayo
de 2010 se fortalecid al Poder Judicial al crear el Consejo de la Judicatura, érgano
dotado de autonomia técnica y de gestion, al que corresponde conocer y resolver
todos los asuntos sobre la administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial
del Estado, que no estén reservados de manera exclusiva a la competencia del
Tribunal Superior de Justicia;

SEGUNDO. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 115, fraccion Il y 126
fraccion Xll de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Yucatén, el Pleno
del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Yucatan tiene, entre
otras atribuciones, la de emitir acuerdos generales y demas disposiciones para el
ejercicio de las atribuciones que le confiere la Constitucion y esta Ley; y
corresponde a la Direccion de Administracion y Finanzas del Consejo de la
Judicatura integrar el Comité de Adquisiciones y Arrendamiento de Servicios en
los términos de las disposiciones aplicables;

TERCERO. Que con el fin de optimizar la administracion de los recursos
financieros del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Yucatan
y conforme a su facultad intrinseca derivada de su propia naturaleza juridica, de
hacerse cargo de todas aquellas tareas del ambito administrativo, con el fin de
descargar de todas aquellas funciones a los 6rganos jurisdiccionales que no son
de indole juridica y que no estén reservados de manera exclusiva a la
competencia del Tribunal Superior de Justicia, se hace necesario contar con una
norma que sirva de marco legal en lo relativo a las adquisiciones, arrendamientos,
servicios y obra publica que realiza.

En consecuencia, y con fundamento en las citadas disposiciones constitucionales
y legales, el Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de
Yucatan expide el siguiente:

Acuerdo General Numero OR01-120103-01 del Pleno del Consejo de la Judicatura
del Poder Judicial del Estado de Yucatan, que contiene el Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Consejo de la
Judicatura del Poder Judicial del Estado de Yucatan.
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REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y
OBRA PUBLICA DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE YUCATAN
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Objeto

ARTICULO 1. Las disposiciones del presente Reglamento tienen por objeto
regular los procedimientos para las adquisiciones, arrendamientos, servicios y
obra publica que realice el Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado
de Yucatan, asi como establecer la integraciéon y funcionamiento del Comité

correspondiente.

Glosario
ARTICULO 2. Para los efectos de este Reglamento, se entiende por:
I. Adquisicion: la compra de cualquier bien mueble, material, suministro o

maquinaria;

Il. Areas jurisdiccionales y administrativas: aquellas que se encuentran bajo la

supervision y vigilancia del Consejo de la Judicatura.

ll. Area solicitante: unidad, departamento o area del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Yucatdn que requiere de manera directa la

adquisicion, el arrendamiento, servicio y obra publica;

IV. Arrendamiento: contrato por el cual se otorga el goce temporal de un bien

mueble o inmueble, mediante el pago periddico de una cantidad de dinero;

V. Asesor Técnico: especialista en determinada area profesional, técnica o
manual perteneciente a la unidad, departamento o area del Consejo de la
Judicatura del Poder Judicial del Estado de Yucatdn o de algun poder, institucién u
organismo, que colaborara con el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Obra Publica cuando éste requiera mayor especificacion en los bienes

y servicios que necesite el Tribunal;

VI. Bases: Conjunto de condiciones elaboradas de manera unilateral por el Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica, en donde se define

una contraprestacion requerida;
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VIIl. Bienes muebles: todo aquello que siendo susceptible de apropiacién, pueda
trasladarse de un lugar a otro;

VIIl. Comité de Adquisiciones: el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Obra Publica del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del

Estado de Yucatan;

IX. Consejo de la Judicatura: el Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del
Estado de Yucatan;

X. Contrato: acuerdo de voluntades escrito, entre el Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Yucatan y el proveedor, que se obligan en virtud del

mismo, regulando las relaciones relativas a una adjudicacion.

XI. Contrato abierto: contrato por medio del cual se estipula un rango de montos
maximos y minimos dentro del cual se otorgara la prestacion de servicios o

adquisiciones;

XIl. Contraloria: 6rgano técnico del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial
del Estado de Yucatan, responsable de vigilar la legalidad en los procesos

establecidos en el presente Reglamento;

XIlll. Fallo: Resultado de una licitacion que emite el Comité de Adquisiciones, en el

que se determina quién o quiénes son los ganadores;

XIV. Ley: la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Yucatan;

XV. Obra Publica: todo trabajo al que la Ley de Obra Publica y Servicios Conexos

del Estado de Yucatan le atribuya tal caracter;

XVI. Precio: importe del pago total que debe cubrirse al proveedor del bien o

servicio por el concepto individual o unitario contratado;

XVIIl. Proveedor: Persona fisica o moral que cumple con los requisitos exigidos
por el presente Reglamento y la legislacién aplicable, que ofrece sus productos y
servicios al Consejo de Ila Judicatura respecto de las adquisiciones,

arrendamientos y contratacion que éste realice;
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XVIIl. Régimen de Honorarios: Modalidad de contratacion de una persona fisica
independiente, en el que la remuneracidn que se cobra o0 se paga, es en

compensacion de uno o varios servicios profesionales.

XIX. Reglamento: el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y
Obra Publica del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de

Yucatan;

XX. Secretaria Ejecutiva: Secretaria Ejecutiva del Consejo de la Judicatura del

Poder Judicial del Estado de Yucatan.

XXI. Servicio: acto mediante el cual una persona fisica 0 moral se obliga a otorgar
una contraprestacion en lugar y tiempo determinado por el pago de un precio

cierto, y

XXI. Direccion de Administracion: Direccion de Administracion y Finanzas del

Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Yucatan.

Recursos estatales

ARTICULO 3. El presente Reglamento es de observancia en la aplicacién de los
recursos estatales que le sean asignados al Consejo de la Judicatura en su
presupuesto anual. En el caso de la aplicacién de recursos destinados por la

Federacion, se aplicara la normatividad federal correspondiente.

Obra publica

ARTICULO 4. Para la realizacion de obra publica se atendera lo dispuesto en la
Ley de Obra Publica y Servicios Conexos del Estado de Yucatan, y en lo no
previsto en la misma, se aplicara el presente Reglamento, en lo que sea

conducente y siempre que no se contraponga con la naturaleza de aquélla.

Excepciones
ARTICULO 5. Lo dispuesto en el presente Reglamento no sera aplicable en los

casos siguientes:

I. Respecto de los contratos o convenios de colaboracion que el Consejo de la
Judicatura celebre con dependencias de Gobierno, tanto Federales, Estatales o

Municipales;
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ll. En la contratacion de servicios subordinados y profesionales bajo el régimen de
honorarios que se rigen por la ley laboral y civil respectivamente, asi como la
contratacion de servicios de auditoria externa u otros en los que se requiera

confidencialidad, y
lll. En el arrendamiento de bienes inmuebles.

Competencia

ARTICULO 6. EI Comité de Adquisiciones funcionara como 6rgano de consulta,
asesoria, analisis, orientacion y decision e intervendra como instancia
administrativa en los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos,
contratacion de servicios y obra publica que requiera el Consejo de la Judicatura,
a fin de determinar las acciones necesarias que permitan optimizar los recursos
que se destinen a las operaciones que regule este Reglamento, coadyuvando a la
observancia de las mismas cuando por su valor se clasifiquen como
procedimientos de adjudicacion directa, invitacion restringida a cuando menos tres

proveedores o licitacion publica.

Aplicacion

ARTICULO 7. La aplicacién del presente Reglamento corresponde a:

I. Pleno del Consejo de la Judicatura;

Il. El Comité de Adquisiciones, representado por el Presidente del mismo;
lll. La Direcciéon de Administracién, representada por su Titular;

IV. Los Vocales;

V. La Contraloria, representada por su Titular, y

VI. Las demas que se sefalen en este Reglamento.

CAPITULO Il
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
ADQUISICIONES

Integracion del Comité
ARTICULO 8. EI Comit¢é de Adquisiciones se integrara con los miembros

siguientes:
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. Presidente: El Presidente del Consejo de la Judicatura; quien en caso de
ausencia sera suplido por el Consejero Presidente de la Comision de
Administracién. En caso de ausencia de ambos, este Comité sera presidido por

cualquiera de los otros tres Consejeros de la Judicatura.
Il. Secretario: El titular de la Direccion de Administracién y Finanzas
lll. Vocales: Los Consejeros de la Judicatura.

IV. Contraloria: representada por el titular de la Contraloria del Consejo de la

Judicatura del Poder Judicial del Estado de Yucatan.

Unicamente el Presidente y los Vocales del Comité de Adquisiciones tendran
derecho a voz y voto. El Titular de la Contraloria tendra derecho a voz pero sin

voto.

A las sesiones deberan asistir con derecho a voz, pero sin voto, los titulares de las
areas solicitantes, los asesores técnicos u otros invitados cuya intervencion

considere necesaria el Comité de Adquisiciones.

En todo caso, el titular de Ila Contraloria revisara minuciosamente las
convocatorias, bases, procedimientos y todos los actos previos al fallo y estara
presente en las sesiones, vigilando que éstas se lleven a cabo cumpliendo con las

disposiciones legales y normativas aplicables.

Atribuciones del Comité de Adquisiciones

ARTICULO 9. Son atribuciones del Comité de Adquisiciones las siguientes:

I. Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y

servicios, asi como formular las observaciones y recomendaciones convenientes;

Il. Vigilar que se cumplan los requisitos para llevar a cabo la contratacion de

adquisiciones, arrendamientos y servicios;

lll. Seleccionar al proveedor de los bienes y servicios de cada adquisicion

realizada a través de los procesos de invitacién restringida o licitacion publica;
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IV. Proponer y aplicar las politicas, sistemas, procedimientos y demas
lineamientos que regulen en detalle el funcionamiento del propio Comité de

Adquisiciones;

V. Intervenir en los procesos de adjudicacion por invitacion restringida y de

adjudicacion por licitacion publica;

VI. Dictaminar sobre la procedencia de la adjudicacion a través de la celebracion
de adjudicacién directa, invitacion restringida, licitacion publica, segun las causas y
circunstancias especiales, o bien, dictaminar los casos de excepcidon a la

aplicacion de este Reglamento;

VII. Ordenar las investigaciones del mercado y los estudios de factibilidad que
estime necesarios para facilitar la adopcion de la determinacion que corresponda,
que en su caso, se anexaran al expediente del procedimiento de adquisicion

relativo.

VIIl. Emitir los criterios en materia de consolidacion de compras, anticipos y pagos;
asi como determinar qué servidores publicos estaran facultados para firmar las

requisiciones, pedidos y contratos;

IX. Verificar los avances en las entregas de bienes y materiales, cuando la compra

se realice a través de contratos de suministro, y
X. Adjudicar directamente en los términos de este reglamento, y

Xl. Las demas que se sefialan en el presente Reglamento y que le encomiende el

Pleno del Consejo de la Judicatura.

Del Presidente
ARTICULO 10. Son funciones del Presidente del Comité de Adquisiciones:

I. Expedir las convocatorias y el orden del dia que corresponda para las sesiones;
Il. Presidir y dirigir todas las sesiones del Comité de Adquisiciones;

lll. Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban decidirse en cada una

de las sesiones;
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IV. Emitir voto de calidad, cuando en alguna sesién, exista empate en las

votaciones, y
V. Firmar las actas correspondientes a la sesidn que hubiere presidido.

Del Secretario

ARTICULO 11. Son funciones del Secretario del Comité de Adquisiciones:

I. Elaborar y enviar a los miembros del Comité de Adquisiciones, a través de
medios escritos 0 electronicos la convocatoria y el orden del dia correspondiente a

cada sesion que se efectue;
Il. Elaborar el acta de cada sesion;

lll. Anexar al orden del dia los cuadros comparativos de las propuestas de los
proveedores, informacion de los asuntos que se dictaminaran en cada sesion y
demas documentos necesarios para el analisis y verificacion de los asuntos que
se someteran a dictamen del Comité de Adquisiciones, que le sean

proporcionados por la Direccion de Administracion;

IV. Remitir a cada miembro titular del Comité de Adquisiciones los expedientes y

documentos de la sesion;

V. Realizar el escrutinio de los asistentes a las reuniones del Comité de

Adquisiciones para verificar que exista el quérum necesario para sesionar;

VI. Registrar en tiempo y forma los acuerdos del Comité de Adquisiciones y

verificar su debido cumplimiento;

VII. Realizar las funciones y actividades que le encomiende el Comité de
Adquisiciones en Pleno, o el Presidente del mismo, asi como aquellos que le

correspondan de acuerdo a los ordenamientos que le sean aplicables, y

VIIl. Firmar los listados de los asuntos dictaminados, asi como las actas de las

sesiones en que hubiere participado.
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De los vocales
ARTICULO 12. Son funciones de los vocales del Comité de Adquisiciones:

I. Recibir y analizar el orden del dia y el contenido de los asuntos a tratar en cada

sesion del Comité de Adquisiciones;

Il. Emitir su opinidbn y su voto en cada uno de los asuntos que se presenten en
sesion ordinaria o extraordinaria, conforme al orden del dia, realizando el analisis

minucioso correspondiente;

lll. Realizar las funciones que le encomiende el Comité de Adquisiciones respecto

de algun asunto en especifico, y
IV. Firmar las actas correspondientes a las sesiones a las que hubiesen asistido.

Funcionamiento general
ARTICULO 13. ElI Comité de Adquisiciones funcionara conforme a las
disposiciones siguientes:

I. Sesionara las veces que fueren necesarias para el cumplimiento de sus
funciones y atribuciones, previa convocatoria que formule por escrito el Presidente
o0 el Secretario, con tres dias habiles de anticipacion, tratdandose de las sesiones
ordinarias y con veinticuatro horas de anticipacion en el caso de las
extraordinarias, precisandose en la convocatoria dia, hora y lugar en que se

celebrara la sesién, asi como el orden del dia correspondiente;

Il. Para la validez de las sesiones se requerira de la presencia de cuatro de los
integrantes de los miembros con derecho a voto, debiendo en todo caso estar

presente el Presidente y el Secretario;

lll. Para la validez de las decisiones del Comité de Adquisiciones, se requiere el
voto aprobatorio de la mayoria de los integrantes asistentes a la sesion. En caso

de empate, el Presidente tendra voto de calidad;

IV. EI Comité de Adquisiciones evaluara los expedientes eligiendo aquella
cotizacion que ofrezca mejores condiciones de precio, calidad, garantia, plazo de

entrega y financiamiento;
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V. El Secretario levantara un acta de cada sesion, la cual firmaran los asistentes, y

VI. Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité de
Adquisiciones, debera ser firmado antes de concluir la reunidon por cada asistente
con derecho a voto; en dicha acta se debera sefialar el sentido del acuerdo

tomado por los miembros y los comentarios relevantes de cada caso.

Requisitos para discutir y aprobar
ARTICULO 14. Para que una propuesta pueda ser discutida y aprobada por el

Comité de Adquisiciones, debe contener los siguientes requisitos minimos:
l. La requisicion detallada del bien o servicio a contratar;

Il. Las propuestas presentadas;

lll. El acta de apertura de las propuestas;

IV. La existencia de suficiencia presupuestal, avalada por el Director de

Administracion, y

V. Los cuadros comparativos de las cotizaciones presentadas por los proveedores

participantes.

Etapas

ARTICULO 15. Por regla general, el orden de las etapas necesarias en los
procedimientos de invitacion restringida y licitaciones publicas que lleve a cabo el
Comité de Adquisiciones para proveer al Consejo de la Judicatura sera el

siguiente:

I. Solicitud de las areas, Las areas jurisdiccionales y administrativas del Consejo
de la Judicatura plantearan por escrito, ante la Direccion de Administracion, sus

necesidades y requerimientos.

ll. Sesion del Consejo de la Judicatura, en la que se expongan las necesidades
que tenga el Consejo de la Judicatura respecto de los bienes, insumos, servicios y

obras objeto del presente Reglamento.
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lll. Reunién del Comité de Adquisiciones, la cual se llevara a cabo observando
las disposiciones de procedencia de adjudicacion directa, invitacion restringida o

licitacion publica y dictaminando lo procedente.

IV. Fecha de publicacion de la convocatoria, por medio del Diario Oficial del

Gobierno del Estado de Yucatan.

V. Fecha limite para la compra de las bases, cuyas especificaciones se detallan

en el articulo 30 de este Reglamento.

VI. Fecha limite para la recepcion de solicitudes para participar en la junta

de aclaraciones;

VIIl. Junta de aclaraciones, en la cual se despejaran las dudas e inquietudes de

los participantes respecto de aspectos técnicos y practicos de la licitacion.

VIll. Acto de entrega de propuestas y apertura técnica y econdmica, esta
reunion se llevard a cabo segun el procedimiento establecido en el capitulo Il de

este Reglamento.
IX. Fallo.

X. Firma de Contrato, con el proveedor que haya ganado el procedimiento de la
invitacion restringida o licitacion publica, o el que haya ofrecido la segunda mejor

opcion, segun proceda.

Criterios de abstencion
ARTICULO 16. El Consejo de la Judicatura se abstendra de celebrar cualquier
tipo de operacidon o contrato en las materias a que se refiere este instrumento, con

las personas fisicas o morales siguientes:

I. Las que desempefien un empleo, cargo o comisién en el Consejo de la
Judicatura o en el Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan, o bien, las

sociedades de las que dichas personas formen parte;
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Il. Las inhabilitadas para desempefiar un empleo, cargo o comision en el Consejo
de la Judicatura o en el Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan o bien

las sociedades en que dichas personas formen parte;

lll. Aquellas en que cualquier miembro del Comité de Adquisiciones, tenga interés
personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellas de las que pueda resultar
algun beneficio para él, su conyuge, sus parientes consanguineos hasta el cuarto
grado, por afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios, o para socios o sociedades de las que el
miembro del Comité de Adquisiciones o las personas antes referidas formen parte

o hayan formado parte;

IV. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, el Consejo
de la Judicatura les hubiere rescindido administrativamente mas de un contrato

cualquiera que sea la causa o motivo;

V. Las que se encuentren inhabilitadas por resolucion de la Secretaria de la
Contraloria General del Estado de Yucatan o la Secretaria de la Funcién Publica

del Poder Ejecutivo Federal;

VI. Las que hayan sido declaradas en suspension de pagos, estado de quiebra o
sujetas a concurso de acreedores o0 que alguna resolucion judicial las haya

condenado por delito o incumplimiento de contrato;

VII. Aquellas que por si mismas o a través de empresas que formen parte del
mismo grupo empresarial, pretendan ser contratadas para elaboracién de
dictamenes, peritajes y avalluos, cuando éstos hayan de ser utilizados para
resolver discrepancias derivadas de los contratos en los que dichas personas o

empresas sean parte, y

VIIl. Las que celebren contratos sin estar facultadas para hacer uso de derechos

de propiedad intelectual.

Suficiencia presupuestal
ARTICULO 17. El Consejo de la Judicatura solamente podra convocar, formalizar
o solicitar pedidos y contratos, siempre y cuando el costo de los mismos no sea

superior al saldo, que al momento de la convocatoria, formalizacion o
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modificacion, tuviese en su partida presupuestal respectiva del afo que
corresponda.

Prohibiciéon de subcontratacion

ARTICULO 18. Las personas fisicas o morales que pretendan contratar con el
Consejo de la Judicatura, tendran que enajenar, arrendar y prestar los servicios de
manera directa, ya que quedan expresamente prohibidas la subcontratacién de
servicios, la cesion de derechos, asi como cualquier otra figura que tenga por
objeto la venta, arrendamiento o prestacién de los servicios adjudicados, a través
de algun tercero, salvo autorizacion expresa del Comité de Adquisiciones. No se
entenderd que se subcontrata los servicios accesorios que el proveedor contrate

con terceros para el cumplimiento de las obligaciones contraidas.

CAPIiTULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS

Seccion Primera
Generalidades
Clasificacion
ARTICULO 19. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se podran realizar

mediante los siguientes procedimientos:

I. Adjudicacion directa;

Il. Adjudicacion mediante invitacion restringida a cuando menos 3 proveedores;
lll. Adjudicacién mediante licitacion publica.

Consideraciones para determinar montos

ARTICULO 20. Los montos que determinen la procedencia de cada uno de los
procedimientos previstos en el articulo anterior, se fijaran mediante acuerdo
general del Pleno del Consejo de la Judicatura en la primera sesion del mes de
enero de cada afio, en base a pesos mexicanos. Estos montos deberan
considerarse individualmente, sin incluir el impuesto al valor agregado u otros

impuestos aplicables.
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Abstenciéon de marcas

ARTICULO 21. El Comité, en sus adjudicaciones debera abstenerse de manejar
marcas o dirigir la adquisicion con especificaciones que no permitan participacion
en igualdad de circunstancias de proveedores o prestadores de servicios, salvo los
casos debidamente justificados por convenir al interés social.

Prohibiciones de fraccionar adjudicaciones
ARTICULO 22. Para la adquisicion, arrendamiento de algun bien o contratacion de

servicios, queda prohibido el fraccionamiento de compras o adquisiciones.

Se entenderd que se fraccionan las compras o adquisiciones, cuando se realicen
en forma subsecuente o repetitiva, en intervalos de tiempo menores de seis
meses, y se refieran a bienes, insumos o servicios que tengan naturaleza

semejante.

Seccién Segunda
De la adjudicacion directa
Excepciones
ARTICULO 23. Se podran contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios
mediante adjudicacion directa, aun cuando el valor maximo exceda del limite
establecido en el acuerdo general a que alude el articulo 20, en los siguientes

supuestos:

I. Cuando el contrato sélo pueda celebrarse con un determinado proveedor por
tratarse de bienes o servicios con caracteristicas técnicas o marcas especificas,
obras de arte, titularidad de patentes, derechos de autor u otros derechos

exclusivos;

Il. Cuando se trate de adquisiciones y arrendamientos de bienes y contratacion de
servicios, que a consideracion del Comité de Adquisiciones, de no efectuarse de
manera inmediata pongan en peligro la implementacion u operacién de los fines,
programas, planes o funcionamiento de las areas jurisdiccionales o administrativas

del Consejo de la Judicatura o de este mismo;

lll. Cuando las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios

requieran de un desarrollo creativo o un servicio especializado, y
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IV. En caso de que una adjudicacion por invitacion restringida o licitacion publica,

sea declarada desierta por segunda ocasion.

Procedimiento

ARTICULO 24. Cuando se lleven a cabo operaciones de adquisiciones a través
de adjudicacién directa, se observara el siguiente procedimiento:

I. La Direccion de Administracion realizara un informe, que presentara al Comité
de Adquisiciones, con los razonamientos que determinan el caso de adjudicacion
directa como tal y tres cotizaciones de los mejores proveedores en la materia, para lo
anterior, se deberan tomar en cuenta el tiempo de entrega, los precios y su vigencia, la

calidad y el servicio.

Il. EI Comité revisara minuciosamente el informe que realice la Direccion de
Administracion, respecto de la determinacién de adjudicacién directa y procedera

a rechazarla o aprobarla;

lll. La Direccion de Administracion procedera a notificar al proveedor designado,
dentro de los cinco dias habiles siguientes, para que éste, en un plazo de tres dias
habiles recoja la orden de compra o el contrato. Si no lo hace en dicho término, se

cancelara la orden de compra o el contrato, y

IV. La Direccion de Administracion, por conducto de su titular, efectuara el pago
correspondiente, una vez hecha la compra y entregada en las condiciones
estipuladas en la solicitud, expidiendo una constancia de que se hizo la
verificacion de que lo consignado en la orden de compra o en el contrato y la

factura sea lo mismo.

Seccion Tercera

De la Adjudicacion por Invitacion Restringida

Procedimiento de invitacion restringida
ARTICULO 25. Para llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos de bienes y
contrataciones de servicios mediante adjudicacion por invitacion restringida, el

Comité de Adquisiciones, previo dictamen sobre la procedencia de tal
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procedimiento de adjudicacion, emitira invitaciones a cuando menos ftres
proveedores; para lo anterior se ajustara, en lo conducente, a los requisitos de la

convocatoria de licitacion publica.

Minimo de propuestas
ARTICULO 26. Para que el Comité de Adquisiciones pueda llevar a cabo el
procedimiento de analisis sera necesario contar con cuando menos fres

propuestas presentadas, de lo contrario el procedimiento se declarara desierto.

Analisis, evaluacion y seleccion
ARTICULO 27. Una vez cumplido el plazo para la presentacion de las propuestas,
el Comité de Adquisiciones procedera a su analisis y evaluacion, utilizando el

proceso establecido en este Reglamento para la licitacién publica.

Seccion Cuarta

De la Adjudicacion por Licitacion Publica

Publicacién de la convocatoria

ARTICULO 28. Para llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos y contratacion
de servicios mediante licitacion publica, y previo dictamen sobre la procedencia de
tal proceso de adjudicacidon, el Comit¢é de Adquisiciones expedira una
convocatoria, la cual debera ser publicada en el Diario Oficial del Gobierno del
Estado de Yucatan y en la pagina de Internet del Poder Judicial del Estado, con
quince dias habiles de anticipacion a la fecha limite para la recepcion de
solicitudes, estableciendo en ella el dia de la reunion de aclaraciones. Dicha
publicacion también podra hacerse en, al menos, un periddico local de mayor

circulacion.

Requisitos de la convocatoria
ARTICULO 29. La convocatoria a que hace referencia el articulo anterior debera

contener por lo menos la siguiente informacion:
l. El nimero de licitacion;

Il. La mencion de que el Comité de Adquisiciones es quien emite dicho

documento;
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lll. La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran
obtener las bases y especificaciones del concurso y, en su caso, el costo y forma

de pago de las mismas.
IV. La fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones;
V. La fecha, hora y lugar del acto de entrega y apertura de propuestas;

VI. La descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios

que sean objeto de la licitacion;
VII. Lugar y plazo de entrega y condiciones de pago;

VIIl. En el caso de arrendamiento, la indicacién de si éste es con o sin opcién a

compra, y

IX. La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la
licitacion, asi como las proposiciones presentadas por los postores, estaran

sujetas a negociacion por parte de los proveedores.

Requisitos de las bases

ARTICULO 30. Las bases que emita el Comit¢é de Adquisiciones para los
concursos a través de licitaciones publicas se pondran a disposicion de los
interesados, hasta por cinco dias habiles, a partir de la fecha de publicacién de la

convocatoria y deberan contener lo siguiente:

. El nombre del area que requiera la adquisicion, arrendamiento o contratacion de

servicios;

Il. Fecha, hora y lugar para la recepcion de solicitudes para participacion en la

junta de aclaraciones;
lll. Fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones;
IV. Fecha, hora y lugar para la entrega y apertura de las propuestas;

V. Sefalamiento de que serd causa de descalificacion, el incumplimiento de

alguno de los requisitos establecidos en las bases del concurso;
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VI. El costo de las bases;

VII. Criterios y formas para la evaluacién de propuestas y la adjudicacion del

contrato;
VIIl. Requisitos a cumplir por parte de quienes deseen participar en el concurso;
IX. Tipos de garantias y sus implicaciones;

X. Descripcién de los bienes o servicios, informacion sobre el mantenimiento,
asistencia técnica y capacitacion y en su caso otras opciones adicionales de

cotizacion;
XI. Plazo, lugar y condiciones de entrega;

XIl. Condiciones de precio y pago, asi como la indicacion de si se otorgara
anticipo, sefalandose el porcentaje del mismo, el cual no podra exceder del

cincuenta por ciento del monto total del contrato;

XIll. La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto del concurso
seran adjudicados a un sélo proveedor, o si la adjudicacion se hara por cada
partida o concepto contratando a diversos proveedores. EI Comité de
Adquisiciones puede aprobar, previa justificacion, la conveniencia de distribuir,

entre dos o mas proveedores, la partida de un bien o servicio;

XIV. El sefialamiento de que sera causa de descalificacién la comprobacion de
que algun proveedor haya acordado con otro u otros elevar los precios de los

bienes o servicios;

XV. Las instrucciones para elaborar y entregar las propuestas y garantias;
XVI. Las penas convencionales por atraso en las entregas;

XVII. Las indemnizaciones por no sostenimiento de ofertas adjudicadas;

XVIIl. La indicacién de que estaran impedidas las personas fisicas o morales que

se encuentran en los supuestos del articulo 16 del presente Reglamento;
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XIX. ElI sehalamiento de que es requisito estar inscrito en el padron de

proveedores del Consejo de la Judicatura, y

XX. Los demas requisitos y condiciones que estime pertinentes el Comité de

Adquisiciones.

Costo de las bases

ARTICULO 31. El costo de las bases sera fijado en razén de la recuperacion de
las erogaciones por publicacion de la convocatoria y de los documentos que se
entreguen. Los interesados podran revisar tales documentos previamente al pago

de dicho costo, el cual sera requisito para participar en el concurso.

Requisito de inscripcion

ARTICULO 32. Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria y
de las bases del concurso, tendra derecho a inscribirse al mismo. Se considerara
inscrito el proveedor que compre las bases del concurso y esto le dard derecho a

participar en el proceso.

Junta de aclaraciones

ARTICULO 33. La junta de aclaraciones sobre los términos de un concurso se
llevara a cabo en el tiempo y forma sefialados para tal efecto en la convocatoria y

las bases mismas.

La asistencia a las juntas aclaratorias no es obligatoria, pero los acuerdos

tomados en ellas surten efectos para todos los participantes.

Requisitos de las propuestas

ARTICULO 34. La entrega de propuestas se hara por escrito, mediante sobre
cerrado, que contendra la documentacion administrativa y legal, la propuesta
técnica y la propuesta economica, incluyendo, en su caso, la garantia de seriedad

de las propuestas.

Las propuestas presentadas deberan tener la firma autégrafa de los proveedores o

sus representantes legales, debidamente acreditados.
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Garantias

ARTICULO 35. Las personas fisicas o morales que participen en las licitaciones

publicas, deberan garantizar:

. La seriedad de las propuestas, mediante cheque cruzado por el 10% del monto

de la propuesta;

Il. La correcta aplicacion de los anticipos que, en su caso, reciban, a través de una
poliza de fianza por el 100% del monto del anticipo, y

lll. El cumplimiento del contrato y la calidad de los bienes y servicios solicitados, a
través de una podliza de fianza por el 10 % del monto total contratado.

El documento que ampare la garantia de cumplimiento del contrato y la de calidad
de los bienes o servicios adquiridos, se debera expedir en un plazo no mayor de
diez dias habiles posteriores a la fecha de la adjudicacion. No se entregara
cantidad alguna por concepto de anticipo en tanto no se entregue a la Direccion de

Administracion la garantia mencionada.

Los términos de la presentacion de las garantias y los casos en que éstas se
haran efectivas, seran establecidos en las bases de la licitacién correspondiente.
Las garantias, en todos los casos, se constituiran a favor del Consejo de la
Judicatura.

La Direccion de Administracién conservara en custodia las garantias otorgadas
para la seriedad de las propuestas hasta diez dias después de la fecha del fallo,
fecha en la que seran devueltas a los licitantes, salvo a aquél a quien se hubiere
adjudicado el contrato, la que se retendra hasta el momento en que el proveedor

constituya la garantia de cumplimiento del contrato correspondiente.

Acto de entrega y apertura de propuestas
ARTICULO 36. El acto de entrega y apertura de propuestas, en el que podran
participar los proveedores que hayan cubierto el costo de las bases del concurso,

se llevara a cabo en dos etapas, conforme a lo siguiente:
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I. Primera etapa:
a) Se procedera a pasar lista de asistencia y al ser nombrados, cada proveedor
entregara la documentacion administrativa y legal y las propuestas técnica y

econdmica dentro de sobres cerrados;

b) Se procedera a la apertura, analisis y evaluacién de la documentacion
administrativa y legal y de la propuesta técnica exclusivamente. El Presidente o el
Secretario, rubricaran los documentos que integren las propuestas técnicas

presentadas;

¢) Se revisaran los documentos presentados por los proveedores y se desecharan
las propuestas que hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos en la

convocatoria o en las bases del concurso, y

d) En caso de desechar la propuesta técnica no se dara lectura a las propuestas
econdmicas presentadas. Las propuestas técnicas desechadas quedaran en
custodia del Comité de Adquisiciones y se entregaran a los 10 dias habiles de

haber concluido el proceso de adjudicacion.

Il. Segunda etapa:

a) Se procedera a la apertura de las propuestas econdmicas de los proveedores
cuyas propuestas técnicas no hubieren sido desechadas en la primera etapa y se
dard lectura en voz alta, a los montos totales de cada una de las propuestas

admitidas;

b) En el caso que algun proveedor no presente su propuesta econémica segun lo

establecido en las bases, sera descalificado;

c) El Presidente o el Secretario del Comité de Adquisiciones, rubricaran los

documentos que integren las propuestas econémicas;

d) Se sefalara la fecha, lugar y hora en que se dara a conocer el fallo del
concurso, la cual solo podra diferirse por una sola vez, siempre que el nuevo plazo

no exceda de tres dias naturales posteriores al primer plazo senalado, y

e) Se firmara por todos los presentes el acta correspondiente, entregandose una

copia de la misma a cada uno de los proveedores. En caso de que algun
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proveedor se negare a firmar se hard constar en el acta antes de entregar copia

de la misma.

La omision de la firma de algun proveedor no invalidara el contenido, efectos y

eficacia del acta.

En esta reunion, el Comité de Adquisiciones, al realizar el analisis de las
propuestas, a su juicio, puede declarar desierto el procedimiento, cuando las
ofertas no cumplan con cualquiera de los principios a que se refiere este

documento o sean contrarias a los intereses del Consejo de la Judicatura.

Evaluacion y analisis de propuestas
ARTICULO 37. El Comité de Adquisiciones se reunira a fin de evaluar y analizar la
informacion contenida en las propuestas, para finalmente emitir un dictamen que

sirva de base para el fallo de la licitacion.

Cuadros comparativos

ARTICULO 38. La Direcciéon de Administracién elaborara los cuadros
comparativos de las propuestas que se presenten y se pongan a consideracion
del Comité de Adquisiciones, quien evaluara los expedientes eligiendo aquella
propuesta que se adeclue a los conceptos fijados en el articulo 39 de este
Reglamento y ofrezca las mejores condiciones legales, técnicas y econdémicas y
garantice el cumplimiento de sus obligaciones, o en su caso, dictaminando

declarar desierta la licitacion.

Criterios de seleccién
ARTICULO 39. La seleccion del ganador de una licitacion publica se hara

tomando en cuenta los siguientes factores:

I. El precio del bien, arrendamiento o servicio,
Il. La calidad del bien o servicio,

lll. Los montos del precio,

IV. Las condiciones de pago,
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V. La capacidad y experiencia del proveedor,

VI. Las garantias ofrecidas por el proveedor,

VII. El tiempo y condiciones de entrega, y

VIIl. La disponibilidad de refacciones, en su caso.

Fallo

ARTICULO 40. El fallo de la licitacién emitido por el Comité de Adquisiciones y
firmado por el Presidente, se dara a conocer el dia programado, en junta publica, a
la que libremente pueden asistir los proveedores que hubieren comprado las
bases. El fallo debera estar fundado y motivado y podra ser publicado en la pagina

de internet del Poder Judicial del Estado de Yucatan.

Adjudicacion desierta

ARTICULO 41. El Comité de Adquisiciones procedera a declarar desierta una
licitacion publica, cuando no se reciba propuesta alguna, o la totalidad de las
propuestas sean desechadas o descalificadas, haciéndose constar esta

circunstancia en el acta correspondiente.

En el supuesto del parrafo anterior, cuando por segunda ocasion se declare
desierto el procedimiento de licitacion publica, se seleccionara por adjudicacion
directa al proveedor de acuerdo al procedimiento establecido en la Seccion

Segunda de este mismo Capitulo de este Reglamento.

Requisitos para suscribir el contrato
ARTICULO 42. El proveedor seleccionado debera firmar el contrato
correspondiente en un término no mayor de ocho dias habiles, contados a partir

de la fecha en que se hubiere notificado al proveedor el fallo de adjudicacion.

Requisitos de pago
ARTICULO 43. La Direccién de Administracién efectuara el pago correspondiente,
una vez que verifique que los datos consignados en la orden de compra o en el

contrato y los de la factura coincidan.
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CAPITULO IV
DEL PADRON DE PROVEEDORES
Requisito para adjudicacion
ARTICULO 44. Sera requisito indispensable para la adjudicacion del proveedor,
que éste se encuentre previamente inscrito en el Padron de Proveedores del

Consejo de la Judicatura. Dicha inscripcion sera gratuita.

Requisitos de inscripcion en el Padréon de Proveedores
ARTICULO 45. Para poder ser inscrito en el Padron de Proveedores del Consejo

de la Judicatura, los interesados deberan satisfacer los siguientes requisitos:
I. Presentar solicitud en el formato que apruebe la Direccién de Administracion;

Il. Las personas fisicas deberan acompafar, copia certificada de su acta de
nacimiento, copia simple de identificacion oficial, copia simple de la Clave Unica
de Registro Poblacional y copia de la clave del Registro Federal de

Contribuyentes;

lll. Las personas morales deberan acompafiar copia certificada del acta
constitutiva y de las modificaciones que pudiera tener, debidamente inscrita en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio; copia certificada del documento
que acredite la personalidad del representante legal, copia simple de la
identificacion oficial del representante legal y copia de la clave del Registro

Federal de Contribuyentes;

IV. Que en el objeto social de la sociedad, conste la actividad o rama de servicios

con la que pretenda servir al Consejo de la Judicatura;

V. Presentar direccién detallada en donde se encuentra ubicado el establecimiento
de la persona fisica o la administracién central de la empresa, y en su caso, de

cada una de las sucursales con las que cuente;

VI. Presentar copia de la factura autorizada, relacionando los datos del impresor
de las mismas vy el folio y vigencia correspondiente a las facturas que esté usando

en el momento de la solicitud;
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VIl. En caso de tratarse de persona moral, presentar relacion con el nombre y
teléfono de la persona que fungira como contacto de la empresa con el Consejo

de la Judicatura;

VIIl. Presentar copia simple de la ultima declaraciéon anual de impuestos de la

persona fisica o moral, y

IX. Proporcionar la documentacion complementaria que sea solicitada por el
Comité de Adquisiciones.

Procedencia de inscripcion

ARTICULO 46. El Comité de Adquisiciones, dentro de un término que no exceda
de quince dias habiles contados a partir de la fecha de recepcién de la solicitud,
resolvera sobre la inscripcidon correspondiente. En caso de ser negativa, se debera

notificar al solicitante, explicando las causas de la misma.

Vigencia del Padron de Proveedores

ARTICULO 47. El registro en el Padréon de Proveedores tendra vigencia desde la
fecha de expedicién y hasta que concluya el afio fiscal en que éste se efectie. Los
proveedores que deseen continuar inscritos, deberan solicitar su renovacion
durante el mes de diciembre del afio en que tiene vigencia su registro, mediante la
presentacion de un escrito, bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste que

prevalecen las mismas condiciones conforme a las que se registro.

Suspension del registro en el Padron de Proveedores
ARTICULO 48. Procedera la suspensién del registro en el Padron de
Proveedores, por parte del Comité de Adquisiciones, hasta por el término de

veinticuatro meses, en los casos en que el proveedor:

. Se niegue a dar las facilidades necesarias para que el Comité de Adquisiciones

y la Contraloria ejerzan sus facultades de comprobacion, inspeccion y vigilancia;

Il. No entregue los bienes materiales del pedido o contrato, o en su caso, no

preste el servicio, en las condiciones pactadas, o

lll. No sostenga la propuesta econdmica en un concurso a través de licitacion

publica o en la adjudicacion por invitacion restringida.
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Cancelacion del registro en el Padrén de Proveedores
ARTICULO 49. ElI Comité de Adquisiciones podra cancelar el registro de un

proveedor en el padron y negar su renovacion en el mismo, en los siguientes

Ccasos:

I. Si se comprueba que el proveedor actué con dolo o mala fe en cualquier acto

relacionado con el Consejo de la Judicatura;

Il. Si el proveedor se niega a reponer las mercancias que no reudnan los requisitos

de calidad estipulados;

lll. Cuando el proveedor incumpla un contrato, excepto por causa de fuerza mayor

acreditada, y

IV. En el caso de que el proveedor reincida en los supuestos establecidos en el

articulo anterior.

CAPIiTULO V
DE LOS CONTRATOS

Requisitos de los contratos

ARTICULO 50. Una vez hecha la adjudicacién al proveedor, se deberan formalizar
las adquisiciones, arrendamientos y servicios a través de contratos, los cuales
deberan contener las disposiciones especificas, debiendo ser congruentes con el
contenido de las bases de licitacion o de invitacion restringida y de conformidad

con las disposiciones aplicables.

Plazos

ARTICULO 51. El plazo de entrega de los bienes, o de inicio de la prestacién del
servicio, comenzara el dia natural siguiente de la firma del contrato o pedido al
proveedor, o bien, en el plazo que se establezca contando a partir de la citada
firma, y concluird en la fecha estipulada en el mismo. En los contratos debera
precisarse el servidor publico del area responsable de administrar y vigilar el

cumplimiento de los mismos.
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Consideraciones en los contratos

ARTICULO 52. En los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios

debera considerarse lo siguiente:

I. La cantidad o presupuesto minimo y maximo que debera establecerse por cada
una de las partidas objeto de la contratacion, en cuyo caso la evaluacién y

adjudicacion se hara igualmente por partida;

Il. EI Comité podra celebrar contratos abiertos cuando cuente con la autorizacion
presupuestaria para cubrir el monto minimo. Cada orden de adquisicion o de
servicio que se emita con cargo a dicho contrato debera contar con la

disponibilidad presupuestaria correspondiente;

lll. La garantia de cumplimiento del contrato debera constituirse por el monto
maximo total del contrato, y deberd estar vigente hasta la total aceptacién vy
satisfacciéon del Comité de Adquisiciones de la prestacion o la entrega de los

bienes o servicios;

IV. En las bases de licitacion y en el contrato, atendiendo a la naturaleza vy
caracteristicas de los bienes y servicios, debera establecerse la cantidad o
presupuesto minimo y maximo que podra requerirse en cada orden de surtimiento
con cargo al contrato o pedido formalizado. Asimismo, se debera establecer el
plazo para la entrega de los bienes o servicios solicitados por cada orden de
surtimiento, contado a partir de la recepcion de la referida orden, considerando las
particularidades de los bienes o servicios para su produccion;

V. Una vez formalizado el contrato, de existir necesidad de cantidades distintas a
las pactadas para cada orden de surtimiento, las mismas podran suministrarse
siempre y cuando el proveedor lo acepte, y se formalice en los términos de lo

dispuesto en la bases, y

VI. Las penalizaciones por atraso en la entrega de los bienes o de la prestacion de
servicios, seran determinadas en funcion de los bienes o servicios que se hayan

entregado o prestado con atraso y se aplicaran sobre los montos que deban
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pagarse por cada orden de surtimiento emitida por la Direccién de Administracion;
exclusivamente sobre el valor de lo entregado con atraso y no por la totalidad del

contrato.

Modificacién de los contratos

ARTICULO 53. Por caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles al
Consejo de la Judicatura o al Comité de Adquisiciones, éstos podran modificar los
contratos a efecto de prorrogar la fecha o plazo para la entrega de los bienes o la
prestacion de los servicios. En este supuesto debera formalizarse el convenio
modificatorio respectivo, no procediendo la aplicacién de penas convencionales
por atraso. Tratandose de causas imputables al Consejo de la Judicatura o al

Comité de Adquisiciones, no se requerira la solicitud del proveedor.

Rescision y cancelacion

ARTICULO 54. Procedera la rescision de los contratos cuando se incumplan las
obligaciones derivadas de sus estipulaciones o de las disposiciones de este
Reglamento, en las bases establecidas por parte del Comité de Adquisiciones y en

el contrato correspondiente, en su caso.

Finiquito

ARTICULO 55. Concluido el procedimiento de rescisibn de un contrato, se
formulara el finiquito correspondiente, dentro de los treinta dias naturales
siguientes a la fecha en que se notifique la rescision, a efecto de hacer constar los

pagos que deban efectuarse y demas circunstancias del caso.

CAPITULO VI
DE LAS SANCIONES Y RECURSOS

Sanciones
ARTICULO 56. Quienes infrinjan las disposiciones contenidas en este

Reglamento, podran ser sujetos de las siguientes sanciones:
l. La rescision del contrato de que se trate;

Il. Que el Consejo de la Judicatura haga efectivas las garantias otorgadas;
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lll. Suspension o cancelacion en el Registro de Proveedores, y

IV. Las demas previstas en este Reglamento y las que considere el Comité de
Adquisiciones.

Las sanciones podran ser impuestas por el Comité de Adquisiciones.

Recurso de Inconformidad

ARTICULO 57. Contra las determinaciones del Comité de Adquisiciones a que se
refiere el presente Reglamento, los interesados podran interponer el Recurso de
Inconformidad, mismo que debera estar dirigido al Consejo de la Judicatura y
presentado ante la Direccién de Administracion, dentro de los cinco dias habiles

siguientes al dia en que se tenga conocimiento de la resoluciéon impugnada.

Plazo para elevar el Recurso de Inconformidad al Pleno

ARTICULO 58. Una vez recibido el Recurso de Inconformidad, la Direccién de
Administracién contara con tres dias habiles para reunir toda la informacién
relativa a la participacion y actuacion del recurrente en el procedimiento de
adjudicacion y debera entregarla en el plazo mencionado al Pleno del Consejo de

la Judicatura para que éste resuelva lo conducente.

Resolucién del Recurso de Inconformidad

ARTICULO 59. Una vez cumplido lo estipulado en el articulo anterior, el Pleno del
Consejo de la Judicatura resolvera el Recurso de Inconformidad planteado, en
sesion que celebre dentro de los veinte dias habiles siguientes al dia de

presentacion de la inconformidad.

CAPIiTULO VII
DISPOSICIONES FINALES

Vigilancia

ARTICULO 60. La Contraloria, en el ejercicio de sus facultades, podra verificar, en
cualquier tiempo, que las adquisiciones, arrendamientos y servicios se realicen
conforme a lo establecido en este ordenamiento o en otras disposiciones

aplicables.



MERIDA, YUC., VIERNES 27 DE ENERO DE 2012. DIARIO OFICIAL PAGINA 67

Conservacion de documentos

ARTICULO 61. La Direccion de Administracion debera conservar en forma
ordenada y sistematica toda la documentacibn comprobatoria de los
procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios,
cuando menos por un lapso de cinco afios, contados a partir de la fecha de su

recepcion.

Responsabilidad de las unidades

ARTICULO 62. Sin perjuicio de la supervisién que ejerza la Contraloria, cada area
jurisdiccional o administrativa, tendra bajo su responsabilidad la supervision de la
calidad y caracteristicas del bien adquirido o arrendado, o del servicio contratado.

Irregularidades

ARTICULO 63. En el momento que la Contraloria o alguna area jurisdiccional o
administrativa detecte alguna irregularidad por parte de algun proveedor, lo
notificara en un plazo no mayor de veinticuatro horas, por medio de un informe
dirigido al Comité de Adquisiciones, para su analisis conjunto y, en su caso, previo

el procedimiento, éste imponga las sanciones correspondientes.

Casos no previstos
ARTICULO 64. En lo no previsto por este Reglamento y demas disposiciones que

de él se deriven, se estara a lo que resuelva el Pleno del Consejo de la Judicatura.
ARTICULOS TRANSITORIOS.

PRIMERO. El presente Reglamento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Obra Publica del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del
Estado de Yucatan entrara en vigor al dia habil siguiente al de su publicacién en el
Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan.

SEGUNDO. Se instruye al Secretario Ejecutivo del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial para que realice las gestiones correspondientes para la publicacién
del presente Reglamento, en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan

y en la pagina electronica del Poder Judicial.
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TERCERO. Por unica ocasion y para los efectos del cumplimiento de lo dispuesto
en el articulo 20 de este Reglamento, el Pleno del Consejo de la Judicatura podra
emitir el acuerdo general a que hace referencia dicho articulo, a mas tardar en la

primera sesién del mes de febrero de 2012.

CUARTO. Por lo que respecta a los procedimientos establecidos en este
Reglamento que se hayan iniciado con antelaciéon a la expedicion del mismo, se
regiran hasta su conclusion, por las disposiciones que se encontraban vigentes al

momento de su inicio.

QUINTO. Se derogan o abrogan las disposiciones de rango igual o inferior que se

opongan o contravengan lo sefialado en este Reglamento.

ASi LO ACORDO EL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE YUCATAN, EN LA PRIMERA SESION
ORDINARIA CELEBRADA EL DIA TRES DE ENERO DE DOS MIL DOCE.

(RUBRICA )

DR. MARCOS ALEJANDRO CELIS QUINTAL
PRESIDENTE DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIAY DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO

(RUBRICA) (RUBRICA)

M.D. MELBA ANGELINA MENDEZ FERNANDEZ LICDA. FANNY GUADALUPE IUIT ARJONA

CONSEJERA CONSEJERA
(RUBRICA ) (RUBRICA )
LIC. GENER ECHEVERRIA CHAN MAP. JORGE ARTURO RODRIGUEZ DEL MORAL

CONSEJERO CONSEJERO
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PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE YUCATAN
CONSEJO DE LA JUDICATURA

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 16 PRIMER PARRAFO, 64 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE YUCATAN Y 1, 3 PRIMER PARRAFO,
15, 21, 105 Y 115 FRACCIONES Il Y XXIll DE LA LEY ORGANICA DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO DE YUCATAN 'Y,

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y 107 de la Constitucién Politica del Estado de Yucatan establecen que los
6rganos publicos del Estado deberan de administrar y ejercer los recursos publicos a
su cargo con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez, para satisfacer
los objetivos a los que estén destinados.

SEGUNDO. Que el articulo 15 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado
establece que el ejercicio del Poder Judicial del Estado se deposita en el Tribunal
Constitucional, el Tribunal Superior de Justicia, el Tribunal de Justicia Electoral y
Administrativa, el Tribunal de los Trabajadores al Servicio del Estado y de los
Municipios, los Tribunales y Juzgados de Primera Instancia, los Juzgados de Ejecucion
de Sentencia, el Consejo de la Judicatura, el Centro Estatal de Solucién de
Controversias y los Juzgados de Paz.

TERCERO. Que el Decreto numero 474, publicado en el Diario Oficial del Gobierno del
Estado de fecha 23 de diciembre de 2011, contiene el Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de Yucatan para el Ejercicio Fiscal 2012, en el cual se asigno al
Poder Judicial del Estado el presupuesto a ejercer durante el presente afio.

CUARTO. Que el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra
Publica del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Yucatan,
aprobado por este 6rgano colegiado, establece que los montos que determinen la
procedencia de los procedimientos para adjudicacién directa, para adjudicacion
restringida a cuando menos tres proveedores y para adjudicacion mediante licitacion
publica, se fijaran mediante acuerdo general en la primera sesién del Pleno del mes de
enero de cada afio.

Por lo expuesto y con fundamento en los preceptos antes mencionados, el Pleno del
Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Yucatan expide el siguiente:

ACUERDO GENERAL OR01-120103-02 DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE YUCATAN DE FECHA TRES DE ENERO DE
DOS MIL DOCE, POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS MONTOS PARA LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION
DE SERVICIOS DURANTE EL EJERCICIO FISCAL 2012.

Articulo 1. Los montos maximos para adjudicacion directa y adjudicacion restringida a
cuando menos tres proveedores seran los que se establecen a continuacion:

Monto maximo de operacion Monto maximo de operacion que podra
que podra adjudicarse adjudicarse mediante invitacion
directamente restringida a cuando menos tres
proveedores
(pesos) (pesos)
120,000 477,000
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Cuando el monto de las adquisiciones, arrendamientos o servicios relacionados con los
bienes muebles fueren mayores al monto maximo establecidos para adjudicacion
mediante invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, se convocara a
licitacion publica, en los términos de las disposiciones aplicables.

Articulo 2. Los montos que se establecen en el articulo anterior deberan considerarse
individualmente en razén de un solo contrato, sin incluir el impuesto al valor agregado u
otros impuestos aplicables.

Articulo 3. Los montos establecidos en el presente Acuerdo se observaran igualmente
en las operaciones que se realicen con recursos propios del Fondo Auxiliar para la
Administracion de Justicia del Estado de Yucatan.

Articulo 4. El incumplimiento a las disposiciones del presente Acuerdo sera
sancionado en los términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
del Estado de Yucatan.

TRANSITORIOS

ARTICULO UNICO. El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacién en el
Diario Oficial del Gobierno del Estado.

ASi LO APROBO EL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO EN SU PRIMERA SESION ORDINARIA CELEBRADA EL
TRES DE ENERO DEL ANO DOS MIL DOCE, REALIZADA EN LA CIUDAD DE
MERIDA, CAPITAL DEL ESTADO DE YUCATAN.

(RUBRICA )

DR. MARCOS ALEJANDRO CELIS QUINTAL
PRESIDENTE DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA'Y DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO

(RUBRICA ) (RUBRICA )

M.D. MELBA ANGELINA MENDEZ FERNANDEZ LICDA. FANNY GUADALUPE IUIT ARJONA
Consejera Consejera

(RUBRICA) (RUBRICA)

MAP. JORGE ARTURO RODRIGUEZ DEL MORAL LIC. GENER ECHEVERRIA CHAN
Consejero Consejero

ESTA HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE DEL ACUERDO GENERAL ORO01-120103-01 DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO DE YUCATAN DE FECHA TRES DE ENERO DE DOS MIL DOCE, POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS MONTOS
PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DURANTE EL EJERCICIO
FISCAL 2012.






